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Iktatoszam: KPF/143-1/2024
Az érettségi bizonyitvany/tanusitvany masodlatok kiallitasara vonatkozé tajékoztato

A felsOoktatasi felvételi eljarasban a jelentkezdk altal benyujtott érettségi bizonyitvany és tantisitvany masodlatok (a tovabbiakban:
masodlat) vizsgalatanak tapasztalatai alapjan az alabbiakban Osszefoglaljuk a masodlat kiallitdsara vonatkozo legfontosabb
informaciokat.

A felvételi eljarasokhoz kapcsolodoan aprilis masodik felétdl augusztus kozépéig varhatod, hogy a jelentkez6k nagyobb szamban
keresik meg az intézményeket masodlat kiallitasi kérelemmel.

Kérjiik — hogy a jelentkezdk érdekében — forditsanak kiemelt figyelmet a masodlatok megfelel6 kiallitasara.

1) A masodlat kiallitisat meghatarozo jogszabalyok:

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI
rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet) 96. § (6) bekezdése szerint:

Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol — kérelemre — a térzslap alapjan bizonyitvanymadsodlat allithato ki. A
bizonyitvanymasodlatért a kiilén jogszabalyban meghatarozottak szerint illetéket kell leroni.”

Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol sz616 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: vizsgaszabalyzat)
51. § (1) bekezdése szerint:

., Az elveszett, megsemmisiilt érettségi bizonyitvanyrél, tanusitvanyrol masodlatot lehet kiallitani, a torzslap alapjan. A mdsodlatban
mindazokat az adatokat fel kell tiintetni, amelyek az érettségi bizonyitvanyban szerepeltek. A masodlatot a kiallitasra jogosult
intézmény vezetdje irja ala, és latja el az intézmény korbélyegzdjének lenyomatdval. Ha térzslap hianyaban mdsodlat nem dllithato
ki, a kozépiskolai bizonyitvanyban szerepld zaradék alapjan a vizsgabizottsagot mitkddtetd intézmény — kérelemre — igazolast allit
ki arrol, hogy az érettségi vizsgat sikeresen letették, és az érettségi bizonyitvanyt kiallitottak.”

Az EMMI rendelet 114. § szerint:

(1) A koznevelés rendszerében kidllitott bizonyitvanymasodlat az eredeti okirat pétlisdra szolgdlo, a torzslap tartalmdval
megegyezo, a kiallitasanak idopontjaban hitelesitett irat.

(2) A bizonyitvanymasodlatnak — a 113. § (2) bekezdés szerinti névvaltozas kivetelével — szoveghiien tartalmaznia kell az eredeti
bizonyitvanyon taldlhato minden adatot és bejegyzést. A masodlat kiadasat az eredeti bizonyitvanyt kiallito iskola vagy jogutodja,
az iskola jogutod nélkiili megsziinése esetén az vegzi, akinél a megsziint iskola iratait elhelyeztek (a tovabbiakban egyiitt: kiallito
szerv). A bizonyitvanymasodlaton zaradek formdajaban fel kell tiintetni a masodlat kiadasanak az okat, tovabba a kiallito szerv neveét,
cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni iktatéoszammal, a kidllito szerv vezetdjének vagy megbizottianak aldirdsaval és
korbélyegzdjének lenyomataval.

(3) Bizonyitvanymasodlat kiadasa esetén a torzslapon fel kell tiintetni a kiadott masodlat iktatoszamat, a kiadas napjat, tovabba azt,
ha az eredeti bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak. Amennyiben az eredeti érettségi bizonyitvany,
szakmai bizonyitvany, képesito bizonyitvany szerepel a hivatal dltal vezetett kézponti nyilvantartasaban, az eredeti bizonyitvdany
megsemmisitésérol, érvénytelenné nyilvanitasarol és a mdsodlat kiadasarol a kézponti nyilvantartas vezetdjét értesiteni kell.

(4) A Dbizonyitvanyokrol, az érettségi és a szakképesito bizonyitvanyokrol masodlatot engedélyezett, sorszamozott
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiallitani.”

A jogszabalyok nem allapitanak meg korlatozasat arra vonatkozoan, hogy az iigyfél hany alkalommal kérheti a
bizonyitvanymasodlat kiallitasat, azaz a vizsgaz6 annyi alkalommal igényelheti ennek kiallitasat, ahanyszor erre sziiksége van.

1) A masodlat kiallitja:

A vizsgaszabalyzat 51. § (1) bekezdése alapjan, valamint az EMMI rendelet 114. §-ara figyelemmel az érettségi
bizonyitvanyrél/tantisitvanyrdl masodlatot kizardlag az eredeti bizonyitvanyt/tantsitvanyt kiallitd intézmény vagy annak jogutddja
allithatja ki, az intézmény jogutdd nélkiili megsziinése esetén azon szerv adja ki, akinél a megszlint intézmény iratait elhelyezték,
amely szdmara a megszint intézmény iratdllomanyat atadtak.

A nemzeti koznevelésrol szo16 2011. évi CXC. torvény 21. § (9) bekezdése szerint:
- A jogutoddal megsziing intézmény iratdllomanyat a jogutod intézménynek kell atadni.
- A jogutod nélkill megsziing intézmény esetén a fenntarto,
- a fenntartd jogutdd nélkiili megsziinése esetén az intézmény székhelye szerint illetékes koznevelési feladatokat ellatd
hatosag (varmegyei, fovarosi kormanyhivatal) szamara kell atadni az iratallomanyt.
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111) A masodlatért fizetendd illeték:

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 6. § (1) bekezdése alapjan az érettségi vizsga allami vizsga, ezért a masodlat
kiallitasaért az illetékekrol sz616 1990. évi XCIIL. torvény 29. § (1) bekezdése alapjan (figyelemmel a 2. melléklet II. 2. d) pontjara
is) Altalanos tételti eljarasi illetéket Kkell leréni, amelynek az Osszege jelenleg 3.000,-Ft. Az illetéket kérelmezett
bizonyitvanyonként, tantsitvanyonként kell lerdni.

A bizonyitvanymasodlat kiallitasaért a fizetends illeték atutalassal is megfizethetd, melyet a Magyar Allamkincstér altal az e célra
létrehozott 10032000-01012107 szami eljarasi illetékbevételi szamlara torténd atutalassal kell teljesiteni, az eljarasi illetékek
megfizetésének és a megfizetés ellenérzésének részletes szabalyairdl szo616 44/2004. (XI1. 20.) PM rendelet 1/A. §-a szerint.

Az atutalas soran a befizetés azonosithatosaga érdekében a kézlemény rovatban fel kell tiintetni az alabbiakat: az ligyfél neve,
lakcime, tigyszama (ha rendelkezik vele), eljaras tipusa (bizonyitvany masodlata). Az eljarasi illeték megfizetésének tényét az eljaras
soran igazolni sziikséges.

1V) A maésodlat formai kovetelményei:

Az EMMI rendelet 114. § (4) bekezdése szerint masodlatot engedélyezett, sorszamozott bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet
kiallitani.

A bizonyitvany/tanusitvany masodlat kozokirat, de nem biztonsagi okmany, ezért a bizonyitvany/tanusitvany masodlatok egyszerii
Ad-es lapra is elkészithetok. A kiadott dokumentumnak szoveghiien tartalmaznia kell az eredeti bizonyitvanyon talalhato
minden adatot és bejegyzést (a torzslapon (kiiliv és beliv) 16v6 adatok, Allandé és/vagy Egyéb zaradékok, illetve a bejegyzésre
alkalmas szabad teriileteken talalhato zaradékok).

Az érettségi bizonyitvany/tanisitvany masodlatok kotelezo elemei kiillonosen

- az érettségi bizonyitvany/tantsitvany sorszama (1998-t6l),

- az érettségi torzslap szama,

- avizsgabizottsagot miikddtetd intézmény neve,

- avizsgabizottsagot miikddtetd intézmény cime,

- avizsgabizottsagot miikodtetd intézmény OM azonositdja (2000-t61),

- avizsgazo adatai (neve, sziiletési neve, sziiletési helye, sziiletési ideje, anyja neve a térzslapon fellelheté adatok szerint),

- avizsga eredményei: a vizsgatargy neve, a vizsga szintje és a vizsga szdzalékos eredménye (kizardlag a 2005-t61 kiallitott
dokumentumok estén) és a vizsga osztalyzattal kifejezett eredménye szammal és betilivel is kifejezve,

- az érettségi bizonyitvany kiallitasanak idépontjaban érvényben 1évo jogszabaly(ok) alapjan végzettséget és/vagy jogosultsagot
tanusito rész,

- zaradékok,

- az érettségi bizonyitvany/tantsitvany kiallitasanak ideje,

- az érettségi bizonyitvanyt/tantsitvanyt kiallitd vizsgabizottsag elndkének a neve,

- az érettségi bizonyitvanyt/tantsitvanyt kiallité vizsgabizottsagot mikodtetd intézmény igazgatdjanak neve,

- az érettségi bizonyitvanyt/tantsitvanyt kiallitd vizsgabizottsag bélyegzdjének szovege.

Az eredeti bizonyitvanyon talalhaté minden adat és bejegyzés mellett a masodlaton szerepelnie kell egy masodlati zaradék résznek
is a kovetkez6 nyilatkozattal és adatokkal:

- Jelen érettségi bizonyitvany masodlatot az elveszett (megsemmisiilt) érettségi bizonyitvany helyett a ..................... SZ.
érettségi torzslap adatai alapjan, a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
$z616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 114. §-aban foglaltaknak megfelelden allitottuk ki.

- a masodlatot kiallito szerv neve,

- a masodlatot kiallitd szerv cime,

- esetében a masodlat kiallitasanak datuma,

- a masodlatot kiallito intézmény aktualis igazgatdjanak alairasa,

- a masodlatot kiallito intézmény korbélyegzdje.

A masodlat kiallitasa soran kiilonos figyelmet kell forditani az alabbiakra:

o Az érettségi vizsgabizottsagot miikddtetd intézmény nem feltétleniil azonos azzal az intézménnyel, amelyben a vizsgazo a
kozépiskolat befejezte.

e A 2005 elott kiallitott érettségi bizonyitvanyokrol kiallitott masodlatok nem tartalmazhatnak a vizsga szintjére és a vizsga
szazalékos eredményére vonatkoz6 adatokat.

e A masodlat végzettséget és/vagy jogosultsagot tanlisitd részét mindig az érettségi bizonyitvany kiallitasanak idépontjaban
érvényben levé jogszabaly(ok) alapjan kell kiallitani. P1. egy 2002-es érettségi bizonyitvany masodlat nem hivatkozhat a
nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvényre.

o Az érettségi torzslapon szerepld valamennyi zaradék pontosan legyen feltiintetve a masodlaton.

e A vizsgabizottsag bélyegzdjének szovege ponthoz nem keriilhet az iskola jelenlegi korbélyegzdlenyomata.

e Az ¢érettségi bizonyitvany kiallitdsanak datuma nem lehet azonos az érettségi bizonyitvany masodlatanak kiallitasi
datumaval.

Az érettségi bizonyitvany és érettségi tantsitvany masodlatok kiallitasat megkonnyitendd, az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) altal készitett és javasolt — 2005 utani vizsgaidészakokban alkalmazott bizonyitvanyok és tantsitvany — masodlat mintak
letolthetk a kétszinti érettségi vizsga adminisztraciés rendszerébol (www.ketszintu.hu - Javasolt dokumentumok meniipont),
valamint elérhetéek az Adafor program tarhelyén is.

V) A névvaltozas miatt kiallitott masodlatok:

Amennyiben a névvaltozas az érettségi bizonyitvany/tanusitvany kiallitisa elotti datummal kovetkezett be, Ugy a
vizsgaszabalyzat alabbi szabalyozasa szerinti eljarast kell kovetni.

0. § (4) Az érettségi bizonyitvanyban, tanusitvanyban térolni, helyesbiteni vagy javitani nem szabad. Az elrontott tanusitvdny-
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nyomtatvanyra, illetve az elrontott bizonyitvany-nyomtatvany minden oldaldara ra kell irni tintaval, nyomtatott nagy betiikkel az
ELRONTOTT” kifejezést, és vastagon at kell huzni tintaval.”

A vizsgazo6 szamara ez esetben egy Uj érettségi bizonyitvanyt/tanusitvanyt kell kiallitani.

Amennyiben a névvaltozas az érettségi bizonyitvany kiallitasa utdni datummal kovetkezett be, ugy az aldbbi szabalyok
érvényesek az EMMI rendelet 113. § (2) bekezdése szerint:

,,Névvdltozas esetén a volt tanulo kérelmére, az engedélyezo okirat alapjan a megvaltozott nevet a torzslapra be kell jegyezni, és
az eredeti iskolai bizonyitvanyrol — beleértve az érettségi vizsgarol és a szakmai és képesité vizsgarol kiallitott bizonyitvanyt,
tanusitvanyt (a tovabbiakban egyiitt: bizonyitvany) is — bizonyitvdnymdsodlatot, tanisitvany-mdsodlatot (a tovibbiakban egyiitt:
bizonyitvanymdsodlatot) Kell Kiadni. Az eredeti bizonyitvanyt meg kell semmisiteni, vagy — ha tulajdonosa kéri — az
. ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztéval torténd kilyukasztdssal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni a tulajdonosdnak.

V1) A masodlat kiallitasanak bejelentése:
Elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvany/tanusitvany pétlasara kiallitott masodlatot nem kell bejelenteni a Ko6zponti
Erettségi Bizonyitvany, Tanusitvany és Torzslapkivonat Nyilvantartasba.

Névvaltozas esetén kiallitott masodlatot — amennyiben az 1998 utani érettségi vizsgaidészakot érint — mindig be kell jelenteni

a Kozponti Erettségi Bizonyitvany, Tanusitvany és Torzslapkivonat Nyilvantartasba.

- Amennyiben a kiallitott masodlat a 2005 és azt kovetd érettségi vizsgaidoszakok valamelyikét érinti, Gigy a bejelentést az
intézmény kozvetleniil a Kozponti Erettségi Bizonyitvany, TanGsitvany és Torzslapkivonat Nyilvantartasban végzi el.

- Amennyiben a kiallitott masodlat az 1998-2004 kozotti érettségi vizsgaidbszakok valamelyikét érinti, gy ez esetben az iskola
e-mailen (elteres@oh.gov.hu), szkennelve megkiildott hivatalos levélben jelenti be a névvaltoztatast a Hivatalnak. A Hivatal a
bejelentést kovetden gondoskodik az 1998-2004 kozotti nyilvantartasban sziikséges modositasok atvezetésérol.

Az 1998 elétti bizonyitvanyokrol névvaltozas miatt kiallitott masodlatot nem kell bejelenteni a Hivatalnak.

VII) Névviltozas miatti masodlat kiallitadsanak adminisztracioja az érettségi torzslapon:

A névvaltozas tényét, valamint a kiadott masodlat iktatoszamat kézzel ra kell vezetni az érettségi torzslap belivre. Az igy modositott

torzslap hitelesitett masolatat meg kell kiildeni

- a2011. majus-janiusi vizsgaid6szaktol: a teriiletileg illetékes varmegyei/févarosi kormanyhivatalnak.

- @ 2005-2010. évek vizsgaiddszakai estében az eredeti érettségi torzslapokat még az OKEV/OH Regionalis Igazgatosaganak
kellett megkiildeni. Ezeket a torzslapokat az OKEV/OH Regionalis Igazgatosig székhelye szerinti varmegyei/fovarosi
korményhivatal 6rzi jelenleg. Azaz amennyiben ezen iddszakban kiallitott torzslapokon sziikséges modositas, ugy figyelemmel
kell lenni arra, hogy azt mely kormanyhivatal 6rzi jelenleg. Pl.: A Heves varmegyei intézmények 2005-ben az OKEV Eszak-
magyarorszagi Regionalis Igazgatdsagnak kiildték meg az érettségi vizsgak torzslapjait, igy ezek javitott példanyait a Borsod-
Abatj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatalhoz kell eljuttatni.

OKEV/OH R,eg,ionzilis Varmegyék Dokumentumok 6rzésének helye
Igazgatiosag
Vas(18) varmegye o . )
Nyugat-dunantali (01) Zala(20) varmegye Ez?;xgifgatsa‘fpm” Varmegyel
Gy6r-Moson-Sopron(08) varmegye
Komarom-Esztergom(11) varmegye
Kozép-dunantali (02) Veszprém(19) varmegye Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal
Fejér(07) varmegye
Somogy(14) varmegye
Dél-dunantuli (03) Tolna(17) varmegye Somogy Varmegyei Kormanyhivatal
Baranya(02) varmegye
Borsod-Abatj-Zemplén(05) varmegye B oo }
Eszak-magyarorszagi (04) Heves(10) varmegye Borsod-Abatj-Zemplén Varmegye

Kormanyhivatal
Nograd(12) varmegye

Szabolcs-Szatmar-Bereg(15) varmegye
Eszak-alfoldi (05) Jasz-Nagykun-Szolnok(16) varmegye Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal
Hajdua-Bihar(09) varmegye
Bacs-Kiskun(03) varmegye
Dél-alfoldi (06) Békés(04) varmegye
Csongrad-Csanad(06) varmegye
Budapest(01)

Pest(13) varmegye

Csongrad-Csanad Varmegyei
Kormanyhivatal

Ko6zép-magyarorszagi (07) Budapest Févaros Kormanyhivatala

Szerkesztés lezarva: 2024. januar 26.
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