A Fay Andras Mezogazdasagi
Szakképz6 Iskola és Kollégium

tervezési szabalyzata
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A szabalyzatban a Fay Andras Mezégazdasagi Szakképzo Iskola és Kollégium (tovabbiakban:
Intézmény) az allamhéaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIIL. 31.) Korm.
rendelet 13 § (2) bekezdés a) pontja alapjan sajat hataskorében a kovetkez6k szerint hatarozza
meg a koltségvetési tervezés és beszamolas helyi szabalyait.

1. A szabalyzat tartalma

A szabalyzat tartalmazza:
- aszabalyzat céljat, hatalyat,
- akoltségvetési tervezés szabalyait,
- akoltségvetési beszamolas szabalyait,
- az allamhaztartas felé nytjtandé informécidszolgaltatas rendjét,
- az ellen6rzés szabalyait,
- afelel6sségi szabalyokat.

A szabalyzat tartalmanak meghatarozasakor figyelembe vételre keriiltek a kovetkezd
jogszabalyok:
- jogszabalyok:
- az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
- az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,
- a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény,
- az allamhaztartas szamvitelérél 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,
- belsé szabalyok: szamviteli, gazdalkodasi szabélyzatok.

2. A szabalyzat célja és hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a mas gazdalkodasi és a Szamviteli politikaban nem
szabalyozott tervezési és beszdmolasi szabalyokat.

A szabdlyzat hatdlya az Intézmény:

- alapit6 okiratdban meghatéarozott,

- sajat koltségvetését terheld kiadasok és
bevételek tervezésére és beszamolasara teljed ki.

3. Altalanos szabalyok

A feladatok ellatasanal figyelembe veendé elvek:
- A koltségvetési terv megalapozasahoz sziikséges belsé szamitasokat az érvényben lévé
szamviteli és gazdalkodési szabalyoknak megfelelden kell elkésziteni.
- A tervezés, gazdalkodas, zarszdmadéds sordn, és az Aallamhéztartds informacios
rendszerében a koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat, ha azt jogszabaly
el6irja
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b) az allamhaztartas szakfeladat rendje szerint is
nyilvan kell tartani és be kell mutatni.
- A koltségvetés végrehajtasarol éves beszdmolot kell késziteni. A zarszdmadast az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithato modon, az év utols6 napjan érvényes
szervezeti, besorolasi rendnek megfeleléen kell elkésziteni.
- A zarszamadas soran valamennyi bevételr6l és kiadasrol el kell szamolni.
- A koltségvetési tervet naptari évre kell késziteni.
- A koltségvetési tervezés, valamint a beszdmolds soran biztositani kell, hogy az
elballitott dokumentumok legalabb az Aht-ban meghatarozott kiemelt eléiranyzatokat
tartalmazzak.
- Elkiilonitetten kell kezelni:
- akoltségvetési tervhez, valamint
- akoltségvetési
beszamolokhoz kapcsolddéd
dokumentumokat.
A koltségvetés végrehajtasa soran kiilon iratgy(ijtében kell kezelni:
- az elszamolasi kotelezettséggel kapott allami hozzajarulasok és egyéb
kézponti tamogatasok felhasznalasat igazolé dokumentumokat,
- az évkozben bekovetkezett, kozponti forrdsbol szarmazo eldiranyzat
valtozasokat (tajékoztatasok valamely kozpontositott eldirdnyzat emelésérol).

A szabalyzat alkalmazasaban gazdalkodasért felel6s személy alatt a gazdasagi vezetdt kell
érteni.

4. A koltségvetési tervezés

Az Kkoltségvetési terv javaslatot az Intézmény gazdasagi vezetdje
pénziigyi-szamviteli ligyintéz6i, az Intézmény pénziigyi-szamviteli és
ligyintéz6inek bevonasaval a hatalyos jogszabalyok szerint allitja dssze.

Az Intézmény igazgatdja a koltségvetési tervezet altalanos jogszerliségéért, a gazdasagi vezetd a
koltségvetési tervezet pénziigyi-szamviteli jogszabalyokkal valé harmonizalaséért felelos.

az igazgato,
személyligyl

A koltségvetési terv elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban
keletkezett dokumentumokra val6 hivatkozast, a feladat ellatdsanak hataridoit, illetve a feladat
ellatasaért felelds személyek:

Munkafolyamat Eléallitandé Feladat ellitasi
megnevezése dokumentum hatarideje Felelos személy
A koltségvetésilSegédanyag, utmutatd| Oktober 20. Intézmény igazgatdja,
tervezésben résztvevoklkészitése, a intézményi cazdasagi vezetdje
szakmai tajékoztatasa,jadatszolgaltatdshoz
informacidatadas,
konzultacio




Koltségvetés

tervezetének elkészitéselphelsy

Koltségvetési tervezetNovember 15.
szamitasi

Gazdaségi vezetd, és az
altala kijelolt személy,

A koltségvetési

terv
cllendrzése, attekintése,belsod

Javitott terv tervezet,
szamitasi

Fenntartd altal kozolt

Gazdasagi vezetd

koltségvetés elkészitése fiirlapok

20.

. kiemelt elbiranyzatok
egyeztetése anyagok idépontjat koveté 10.
nap
Gazdasagi vezet6d
) _KGR'KH Programiy s51tséovetési évet]
Elbzetes kincstarisegitségével kozzétettmegel6zé év december

A végleges

kincstariKGR-K11
koltségvetés elkészitésesegitségével
¢s tovabbitasa a KGRyirlapok
rendszeren keresztiil az

program|
kozzétett|10.

Koltségvetési év januariGazdasagi vezetd

Elemi
elkészités

koltségvetésiElemi koltségvetés

20.

Koltségvetési év januar|Gazdasagi vezetd

5. A koltségvetés végrehajtasaval Osszefiiggd adatszolgaltatisok

5.1 Kincstari koron kiviili szamlak forgalmanak kinestari bejelentése

Az Intézmény a Kincstaron kiviil vezetett fizetési szdmlajan - amennyiben ilyennel rendelkezik
- keletkezett bevételeket és az erek terhére teljesitett kiadasokat a PFN-01 bizonylaton kell
bejelenteni elektronikus 0ton. A bejelentést a hazi pénztari pénzforgalom esetében a
pénzforgalom teljesiilését kovetdé 5 munkanapon belil, a fizetési szamlan keletkez6
pénzforgalom esetében a szamlakivonat kézhezvételét koveté 5 munkanapon belil kell
megtenni az eAdat rendszerén keresztiil.

5.2 Tartozasallomany

Az Avr. 5. melléklet 4. pontja alapjan a kincstart korbe tartozé koltségvetési szerv koltségvetési
eldiranyzatait terheld lejart tartozasainak allomanyéardl havonta, a targyho utolséd napi 4l




lapotanak megfelelen a targyhot kévetd honap 5. napjaig koteles adatszolgéltatast teljesiteni -
nemleges adat esetén is - a Kincstar részére az eAdat rendszerén keresztiil.

5.3 Intézményi sajat hataskori eldiranyzatok modesitisa, Atcsoportositasa

Az Intézmény sajat hataskorében végrehajtott eliranyzat médositasokat Az Aht. 30-33., 35 és
86 §-a valamint az Avr. 34-37., 34-44. és 149-154.§-aban szabdlyozottak szerint a Kincstar
honlapjan kozzétett EG-031 adatlapon nyujtja be a Kincstar eAdat rendszerén keresztiil.

5.5 Varhato kiadas/bevétel
Az Intézmény a varhat6 kiadasok és bevételek alakulasarol adatszolgéltatast nydjt a Fenntarto
részére a fenntart6 altal meghatérozott hatériddig.

5.6 Devizaprognézis
Az Intézmény a devizaszamldjan 1évé egyenleg felhasznalasarél targyhoénap 22-ig
adatszolgaltatast ny(jt a fenntartd részére.

5.7 Kincstari koltségvetési jelentés/Idokozi koltségvetési jelentés

Az Avr. 156. § (4) bekezdése szerint az Intézmény - mint az allamhaztartas alrendszerébe tartozoé
koltségvetési szerv - koteles egyeztetni a sajat konyvvezetése €s a kincstari koltségvetési jelentés
kozotti eltéréseket.

Az idékozi koltségvetési jelentés a kincstari koltségvetési jelentésen alapul, a Kincstarban
nyilvantartott eldiranyzati és teljesitési adatokkal feltdltve adja ki a kincstar a KGR-K11
rendszeren keresztiil. Az Intézmény kiegésziti a sajat fékonyvi nyilvéantartdsa szerinti
eldiranyzati és teljesitési adatokkal, a nyilvantartott kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek allomanyai adataival a KGR-K11 feliiletén megadott hatariddre.

Az Avr. 5. mellékletének 21. és 22. pontja szerint a az idékozi koltségvetési jelentés és az idékozi
mérlegjelentés adatainak alatdmasztasaként a Kincstar felé be kell nytjtani a teljes f6konyvi
kivonatot is.

5.8 ERA fogalma, hasznalata, rendezése

Az ERA-k forgalmi mutatja a kiadasi elbiranyzatok felhasznalasat, valamint a bevételi
el6iranyzatok pénziigyi teljesiilését. A Kincstar az eldiranyzati szabad keret mértékéig teljesiti az
intézmény altal benyujtott atutalasi megbizasokat a sziikséges likvid fedezet rendelkezésre allasa
esetén. Az ERA feltiintetése nélkiili vagy nem létez6 ERA-t tartalmazé atutalasi megbizasokat a
Kincstar nem teljesiti.

Az Intézménynek torekednie kell arra, hogy a koltségvetési szamvitelében megjelend adatok
Osszhangban legyenek a kincstari nyilvantartds adataival. Ennek érdekében folyamatosan
gondoskodik a sajatos elszamolasok, az azonositds alatt allo6 bevételek és kiadasok
megfelelérovatra valo rendezésérdl, a sziikséges helyesbitések végrehajtasarol.

A folyamatos rendezés biztositja, hogy a havonta a KGR-K11 rendszerben kozzétett id6kozi
koltségvetési jelentés és a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott adatok kozott minimalis
eltérés legyen.



6. Koltségvetési beszimolas

6.1. Eves koltségvetési beszamolas

Az éves koltségvetési beszamolo6t az Intézmény gazdasagi vezetdje és az altala kijelolt személy
a hatalyos jogszabalyok szerint allitja ssze. Az Intézmény igazgatdja a zarszamadas éltalanos
jogszeriiségéért, a beszamolasi feladatok ellatdsara és a pénziigyi-szamviteli jogszabalyokkal
vald harmonizalasaért az Intézmény gazdasigi vezetdje a feleldés. A beszamolod szdveges
készitésének szakmai feladatellatds részéért az intézményvezetbje, pénziigyi-szamviteli
részéért a gazdasagi vezetd felelds. A beszamold elkészitésének részletes munkafolyamatait, a
munkafolyamatokban keletkezett dokumentumokra valoé hivatkozast, a feladat ellatdsanak
hataridéit, illetve a feladat ellatasaért felelds személyek:

Munkafolyamat Eléallitandé Feladat ellatasi
megnevezése dokumentum hatarideje Felelos személy

Felkésziilés az  éves|Leltarak, leltarozasiTargyévet kovetd évi

beszamoldasra, leltarozasijegyzokdnyv januar 31. Gazdasagi vezeto,

feladatok ellatasa intézményvezeto,
intézmény
pénziigyi-szamviteli
ligyintézo1

Az éves beszamoldSegédanyag, jogszabé]yjanué1r 10. Igazgato, gazdasagi

elkészitésében lista, itmutatd, készitése, vezetd, €s az Altala

résztvevok szakmaila kdzponti éves kijelolt személy

tajékoztatasa, beszamolo  tajékoztatd

informéacidatadas, atadésa

Eléiranyzatok EG-031, PF1-K AtutalasilKincstar altal megadott

modositasa, megbizasi kiegészitokorrekciods hataridé

ERA-rendezés aszelvény Gazdasagi vezetd, és az

korrekcids id6szakban altala kijelolt személy

Kotelezettségvallalassal |Atvett pénzeszkozok — [Kincstar altal megadottGazdasagi vezetd, és az

terhelt maradvany és amaradvanyai kimutatsa fhatarid6 altala kijelolt személy

szabad maradvanyjligyletkédonként,

megallapitasa kotelezettségvallalas

dokumentumai

A koltségvetésiK GR-K11 program|Kincstar altal megadottiGazdasagi vezetd

beszamol6 elkészitése ésjsegitségével  kozzétetthataridd

tovabbitaisa a  KGRiiirlapok

rendszeren keresztiil aZ

Allamkincstér fel

7. Informaciészolgaltatas az allamhaztartasnak

Az Intézmény - az 5. pontban részletezett feladatokon tul - az Aht. 107. § (1) bekezdése alapjan az
alabbi adatszolgaltatasok teljesitésére koteles:



- azelemi koltségvetes,
- az éves koltségvetési beszamolo,
- azidékozi koltségvetési és mérlegjelentések elkészitésere.

Az adatszolgaltatasi kotelezettségnek az allamhaztartas szervezeti beszamolasi €s
konyvvezetési  kotelezettségének sajatossagairol  sz60l6  249/2000. XIL.  24)
Kormanyrendeletben foglalt modon és hataridére kell eleget tenni.

8. Felelésségi szabalyok

Az Intézmény igazgatdja felel6s, hogy
a koltségvetési terv és koltségvetési beszamolok altalanos jogszeriiségéert.

A gazdasagi vezet6 felelos:
- a koltségvetési tervezet pénziigyi-szamviteli jogszabalyokkal valé harmonizalasaért,
- az aktualis kiemelt eléiranyzatok kezeléséért,
- a koltségvetési  beszamolo pénziigyi-szamviteli jogszabalyoknak  valo
megfeleloségéért.

9. A szabalyzat hatalyba lépése
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Csernovszkiné Antal Margit Zsuzsanna
mb. igazgato

A szabalyzat 206.01.01-én Iét hatélyba.




